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KI-Nutzungsrichtlinie
Muster-Vorlage zum Ausfüllen und Anpassen an Ihr Unternehmen

1. Geltungsbereich

Diese Richtlinie gilt für alle Mitarbeitenden von __________________________beim Einsatz von
KI-Systemen.

2. Zulässige KI-Werkzeuge

Freigegeben sind ausschließlich: ________________________________________.Weitere Tools
bedürfen der Freigabe durch ______________________.

3. Datenschutz & Vertraulichkeit

Keine personenbezogenen Daten Dritter ohne Rechtsgrundlage in KI-Toolseingeben.

Keine Geschäftsgeheimnisse, Passwörter oder vertraulichen Unterlagen eingeben.

Datenschutzfreundliche bzw. Enterprise-Zugänge nutzen.

4. Umgang mit Ergebnissen

KI-Ausgaben sind Vorschläge - Ergebnisse stets fachlich prüfen (Faktencheck).

Verantwortung für weitergegebene Inhalte bleibt bei der Person.

KI-generierte Inhalte kennzeichnen, wo geboten oder vereinbart.

5. Verbotene Nutzung

Keine Entscheidungen mit erheblicher Wirkung auf Personen allein durch KI.

Keine diskriminierenden, rechtswidrigen oder irreführenden Inhalte.

6. Verantwortliche & Schulung

KI-Verantwortliche/r: ____________________. Alle Mitarbeitenden absolvieren die
KI-Kompetenz-Schulung nach Artikel 4. Version: __________ Datum: __________

Muster ohne Gewähr. An betriebliche Gegebenheiten anpassen und ggf. rechtlich prüfen lassen.


